UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sé: 3509 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 30 thang 8 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viée cﬁngob(‘) Danh muc va Quy trinh ndi b¢ thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén quan ly cia nganh Tu phap ap dung tai
Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Ludt T 0 chirc Chinh qu)vzé‘n dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘boA sung mot so diéu cua Luat To chiec Chinh phu va Ludt To chirc Chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

~ Can cik Nghi dinh 50 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sua doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiem
soat thu tuc hanh chinh,
Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,

Chui nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phit hiedng dan thi hanh mét sé6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Tw phdp tai Van ban s6 587/STP-VP ngay 12 /7/2021
va So Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban so 1200 /[SKHCN-TDC ngay 16/8/2021.

QUYET PINH:

~ Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo 43
(bon muoi ba) thu tuc hanh chinh dugce stra doi, bo sung thude tham quyén quan ly
cta nganh Tu phap ap dung tai Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S Tu phap chu tri, phéi hop véi Vian phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay thyc hién sira doi, bo sung
quy trinh di¢n tur giai quyet tha tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin Dich vu
cong truc tuyén ciia tinh dé ap dung thong nhat tai UBND cap x4 trén dia ban tinh.



Piéu 3. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Quyét dinh
s6 2407/QB-UBND ngay 17/7/2019 cia UBND tinh Ve viéc cong bd Danh myc va
Quy trinh ndi bo tha tuc hanh chinh thudc thim quyén quéan 1y ciia nganh Tu phap
ap dung tai UBND cép x4 trén dja ban tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Tu phap; Giam dbc
Trung tdm Cong béo - Tin hoc tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phd, thi x3;
Chu tich UBND céc xa, phuong, thi trin va cac td churc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

KT. CHU TICH

Noi nhan:
PHO CHU TICH

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Cha tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCy,
g/ a—




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POIL, BO SUNG THUQC THAM QUYEN QUAN
LY CUA NGANH TU PHAP AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH HA TINH
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 3509 /OQP-UBND ngay 30/ 8 /2021 ciia Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH TU PHAP AP DUNG TAI UBND CAP XA

Tén thu tuc

Thoi han

Dia diém

Phi, 1¢ phi

T hanh chinh giai quyét thuc hién (néu co) Can cir phap ly
| | LINH VUC HOQ TICH (23 TTHC)
- Luat H¢ tich nam 2014,
. ‘. - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
- Lé phi: 10.000 Lo , . \

o ddng/trudmg hop (ap dung | N9Y 15/11/2015 cta Chinh phi quy
Trong ngay ti€p nhéan d6i v6i truong hop ding dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap

du ho so hqp 1€ (truong Bgf) phan ky khai sinh qué h.an) thi hanh Luat Ho tich;
. | Ding ky kha hop nhirlll ho so sau 15 | Ticp r}iap _ Mién 1& phi déi vei|- Thong tu s0 04/2020/TT-BTP ngay
sinh g10 ma khong giai quyet | va Tra ket truong hop khai sinh ding 28/5/2020 ctia Bo Tu phap quy dinh
du’?c ngay ‘thl tra liet quaA’UBIN\ID han; ng w1 thube gia dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
qua trong ngay lam viéc | cap xa . ' H6 tich va Nghi dinh s6

tiép theo).

co6 cong vo1 cach mang;
ngudi thuéc hd ngheo;
nguoi khuyeét tat.

123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sO diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich.




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh hudng
dan vé phi va 18 phi thudc thaim quyén
quyét dinh cia Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phd tryc thudc Trung
uong.

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HDND
ngay 08/12/2020 cua HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé mic thu, mién,
giam, thu, nOp, quan ly va st dung cac
khoan phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.

- Quyét dinh s6 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua B trudng Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
stra doi, bd sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky ho tich
trong nudc thudc pham vi chirc nang
quan 1y cia Bo Tu phap.

bang ky khai
sinh ¢6 yéu tb
nudc ngoai tai
khu wvuc bién
gidi

Ngay trong ngiy tiép
nhan du ho so hop 18
(trwong hop nhan ho so
sau 15 gio0 ma khong
giai quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
1am viéc tiép theo).

B6  phan
Tiép nhan
va Tra két
qua UBND
cap xa

- Lé phi: 10.000
dong/truong hop (4p dung
d6i v6i truong hop ding
ky khai sinh qua han).

- Mién 1& phi d6i voi
truong hop khai sinh dung
han; nguoi thude gia dinh

Nhu trén




T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh gidi quyet thuce hién (néu co) phaply
co6 cong vo1 cach mang;
nguoi thu(},c ho ngheo;
nguoi khuyét tat.
- Trong thoi han 05
ngay lam vigc, ke tu
ilégay nhén du ho so hop - Lé phir 10000
3 , T Bo  phan | dong/trudong hop;
bang ky khai : 2 R A X Lo . .
cang Ky Khal Tyong .tm(mg hop phai Tiép nhén | - Mién 1é phi doi voi ngudi
sinh cho nguoi | x4c minh thi thoi han | o . 1% NN LA . A
3 | s o S ) va Tra ket | thudc gia dinh c6 cong véi Nhu trén
di c6 hO so, | giai quyétkhong qua2s | . . NI
A A T A . qua UBND | cach mang; nguoi thudc
gidy to ca nhan | ngay lam viéc (khong | "z =~ n . e X
. . .. .- |capxa hd ngheo; nguoi khuyét
tinh thoi gian gui van A
T S tat.
ban yéu cau va thoi gian :
tra 101 két qua xac
minh).
- Lé phi: 10.000
Tryc  tiép | dong/truong hop (ép dung
tai nha | doi véi truong hop ding
. . ié 3¢ | ky khai sinh qua han).
Ping k§ khai | 7ON9 05 nody lam | T (1111(;?1?1 yM* & ql}llr &A“) i
4 | DAne XY viéc, ké tirngay nhandu | 5 |7 vaen e pht dor Vol Nhu trén
sinh luu dong A A to chire | trudng hgp khai sinh dung
ho6 so hop 1€ g , - N
dang  ky | han; nguoi thudc gia dinh
khai  sinh | c6 cong voi cach mang;

luu dong

nguoi thuoc hd ngheo;
nguoi khuyét tat.




T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, 1 phi Ciin o phép I¥
hanh chinh gidi quyet thuce hién (néu co) phaply
Khong qua 10 ngay lam - Luat Ho tich nam 2014;
viée, ké tir ngay nhan du - Luét Cu trd nam 2006 (dugc stra
ho so hop 1¢. Trong do: do1, bo sung tai Luat stra d61, bo sung
- UBND cép xi: thuc mot sO diéu cua Ludt Cu trd nam
hién ddng ky khai sinh 2013); S
ngay trong ngay; truong A . - Luét Bao hiém y t& nam 2008 (dugc
hop ho so ti€ép nhan sau T L¢ . phi: ,10'000 stra do1 bo sung tai Luat stra doi, ]:)6
15 gio ma khong giai d?pg/ truong hop (ap d‘;mg sung mét so dieu clia Ludt Bao hiem
Lién thong céc quyét dugc ngay trong i(,’lk;'lo_l t.l‘lIhOHgllilQ’p dang | y & nam 2014);
(hi tuc hanh | "8dy thi tién hanh giai y khaisinh quahan). | \oni dinh s 123/2015/ND-CP ngay
. % 4o | quyet trong ngdy lam | . . (- Mién I¢ phi ddi V&i| 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
chinh vé dang | .7 " .« B6 phan trudne hop kh h di > D Clk : :
. C inn | Vi€e ti€p theo. £ . | treong hop Khat sinh dung | & mat s§ diéu va bién phap thi hanh
ky khai sinh, ‘ .| Tiépnhan | . Si thuée ia dinh .
5 | dang ky thuong | Sau khi dang ky khai | (5 g8 | a0 DEUOL TIUOC gta ¢ | Luat HO tich;
tré, chp the bo | Sinh xong, UBND cap | g3 ygND | °0 "8 ¥/ 8 E |- Thong tur s 04/2020/TT-BTP ngay
hiém y 6 cho | XActrachnhiémldpva | = o455 |18 o a0 NBIE%198/52020 ciia BO Tu phap quy dinh

tré em dudi 6
tuoi

chuyén hd so ding ky
thuong tri va ho so cip
thé bao hiém y té cho tré
em dudi 06 tudi dén co
quan c6 thdm quyén
trong thoi han 01 ngay
lam viéc.

- Co quan dang ky cu
tri va Bao hiém xa hoi
cAp huyén thyc hién
dong thoi viée dang ky

ngudi khuyét tat.

- Mién 1¢ phi cép thé bao
hiém y té.

- Mién 1¢ phi dang ky cu
tra.

chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
H6 tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Théng tu lién tich s
05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay
15/5/2015 cua lién Bo: Tu phéap, Cong
an, Y té huéng dan thyc hién lién
thong céc thii tyc hanh chinh vé ding




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

thuong tra va cap thé
bao hiém y té cho tré em
dué6i 06 tudi trong thoi
han cu thé nhu sau:

+ Co quan dang ky cu
tra: khdng qua 07 ngay
lam viéc.

+ Bao hiém xa hoi cap
huyén: khéng qua 05
ngay lam viéc.

Trudng hop hd so chua
ding quy dinh ma
UBND cap xa phai
hoan thién hd so theo
yéu cau cia co quan
dang ky cu tri, Bao
hiém xa h¢i thi thei han
giai quyét duoc kéo dai
thém khong qua 01
ngay lam viéc.

Péi voi cac xa cach xa
try s& co quan Bao hiém
xa ho1 cép huyén hoac
co quan dang ky cu tra
tor 50 km tr¢ 1én, giao
thong di lai kho khan,

ky khai sinh, dang ky thuong tra, cap
thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi;

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay
09/9/2014 cua Bo truéong Bo Cong an
ban hanh quy dinh vé biéu mau su
dung trong dang ky, quan 1y cu tru;

- Quyét dinh s6 595/QD-BHXH ngay
14/4/2017 cua Toéng Giam dbc Bao
hiém xa hoi Viét Nam ban hanh quy
trinh thu bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai
nan lao dong, bénh nghé nghi¢p; quan
1y s6 bao hiém x4 hoi, thé bao hiém y
té;

- Quyét dinh sd 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
stra d6i, bo sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky hd tich
trong nudc thudc pham vi chirc nang
quan 1y cua B Tu phép;

- Quyét dinh 31/2015/QD-UBND
ngay 29/7/2015 cua UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh Quy ché thuc
hién lién thong cac tha tuc hanh




T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin et phip Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
chua dugc két noi chinh: dang ky khai sinh, Ding ky
Internet thi thoi han tra thuong tra va cip thé bao hiém y té
két qua duoc kéo dai cho tré em dudi 6 tudi trén dia ban
thém nhung khong qua tinh Ha Tinh;
03 ngay lam viéc. - Quyét dinh s6 31/2015/QD-UBND
ngay 29/7/2015 cia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh Quy ché phdi
hop thuc hi¢n lién thong cac thu tuc
hanh chinh: Pang ky khai sinh, Pang
ky thuong tri va Cép thé bao hiém y
té cho tré em dudi 6 tudi trén dia ban
tinh Ha Tinh.
- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 cua HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
gidm, thu, nop, quan ly va sir dung cac
khoan phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.
Lién thong cac | Khdng qua 07 ngay lam - Lé phit  10.000 | _ Luat Ho tich nam 2014-
thi tuc hanh | viéc, ke tirngdynhanda | o dong/truong hop (ap dung o h" PO
chinh v& ding | hd so hop Ié. Trong do: | P | déi voi truong hop dang - Lugt Bao hiém y t& nam 2008 (duoc
ky khai sinh, |- UBND cio xi: thuc | — P ™80 |10 khai sinh qua han). | Su@ d0i bo sung tai Lut sira doi, bo
cap xa: thuc
6 x ) \ N p Xa. i va Tra ket ~ . .z, . |sung mot sO di€u cua Luat Bao hiém
Iclap thé . bﬁO hién dang ky khai sinh qua UBND |~ Mién 1¢ phi d61 véi y & nam 2014):
1Iem y t€ cho | ngay trong ngay; truong cAp xa truong hop khai sinh dung - Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay

tré em dudi 6
tuoi

hop ho so tiép nhan sau
15 gio ma khong gidi

han; nguoi thudc gia dinh
c6 cong voi cach mang;

15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

quyét duoc ngay trong
ngay thi tién hanh giai
quyét trong ngay lam
viée tiép theo.

Sau khi dang ky khai
sinh xong, UBND cap
xa ¢ trach nhiém 13p va
chuyén hd so cip thé
bao hiém y té cho tré em
dudi 06 tudi dén Béo
hiém x3 hoi cp huyén
trong thoi han 01 ngay
lam viéc.

- Bao hiém xa hoi cép
huyén thuc hién cép thé
bao hiém y té cho tré em
dudi 6 tudi trong thoi
han 05 ngay lam viéc.
Trudng hop ho so chua
ding quy dinh ma
UBND cép xd phai
hoan thién ho so theo
yéu ciu ctia Bao hiém
xa hoi thi thoi han giai
quyét duoc kéo dai

nguoi thuoc hd ngheo;
nguoi khuyét tat.

- Mién 1¢& phi cap thé bao
hiém y té.

tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat
Ho tich va Nghi dinh )
123/2015/Nb-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Thong tu lién tich s
05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay
15/5/2015 cua lién BG: Tu phap, Cong
an, Y t& huéng din thyc hién lién
thong céc thi tyc hanh chinh vé ding
ky khai sinh, ding ky thuong tra, cap
thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi;

- Quyét dinh s6 595/QP-BHXH ngay
14/4/2017 cua Tong Giam doc Bao
hiém x4 hoi Viét Nam ban hanh quy
trinh thu bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép; quan
ly sO bao hiém xa hoi, thé bao hiém y
té;
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

thém khong qua 01
ngay lam viéc.

Ddi véi cac xa cach xa
try s& co quan Bao hiém
xa hoi cap huyén tir 50
km tré 1én, giao thong
di lai kho khan, chua
duoc két ndi Internet thi
thoi han tra két qua
duoc kéo dai thém
nhung khong qua 03
ngay lam viéc.

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
H6 tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Quyét dinh sd 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua B0 truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
stra d6i, bo sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky ho tich
trong nudc thudc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Tu phéap;

- Quyét dinh s6 31/2015/QP-UBND
ngay 29/7/2015 cua UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh Quy ché phdi
hop thuc hi¢n lién thong cac thu tuc
hanh chinh: Dang ky khai sinh, BDang
ky thuong tri va Céap thé bao hiém y
té cho tré em dudi 6 tudi trén dia ban
tinh Ha Tinh.

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 cua HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, 1 phi Ciin o phép I¥
hanh chinh gidi quyet thuce hién (néu co) an cwphap ly
giam, thu, n0p, quan ly va str dung cac
khoan phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.
- Luat HO tich nam 2014,
- Luat Hon nhan va Gia dinh nam
2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
Neay frone nedv d 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
DR S il tiét mot sb didu va bién phap thi hanh
" n IA) i Luat Ho tich;
(truong hop nhan ho so . .
sau 15 gl() ma khf)l’lg - Th@l’lg tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
giai quyét duoc ngay thi | B phan 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
| tra Két qui trong ngiy Tiép nhan chi tiét th1 hanh mdt so diéu cua Luat
Dang ky ket | .. -~ .. s Tra KA X148 phi Ho tich va Nghi dinh s6
7 ho lam viéc ti€p theo). | va Tra ket Mién 1€ phi - : g :
on Truong hop cin phdi | qui UBND 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
x4c minh didu kién két Cép xi cua Chinh phu quy dinh chi tiét méot

hon cda hai bén nam, nix
thi thoi han giai quyét
khong qua 05 ngay lam
viéc.

s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Quyét dinh s6 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua B trudng Bo Tu phép
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
stra doi, bd sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky ho tich
trong nudc thugc pham vi chirc nang
quan 1y cua B Tu phép;
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co) phap ly
- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 cua HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
giam, thu, nop, quan ly va sir dung cac
khoan phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.
03 neiv 1 . L¢ phi: 10.000
Pang ky két  eay fam viee sau Bo phan | dong/truong hop.
~ =~ 7 |khi nhan du ho so hop £ . x e g .
hon co6 yéu to | . . N Tiép nhan | Mién 1é phi doi v&i nguoi
, .. . |l& Truong hop can xac =Y R A i A
8 | nudc ngoai O . RN ... | vaTrakeét | thuodc gia dinh c6 cong voi Nhu trén
.. | minh thi thoi han giai \ T O N
khu vuc bién quyét khong qua 08 | 1% UBND | cich mang; ngudi thudc
gidi ngdy 1am viée. cap xa hA(f) ngheo; nguodi khuyét
tat.
Truc tiép
tai nha
< .1« | Khong quéa 05 ngay lam | riéng hoac
o |Dang ky K&t} i Y& i ngdy tiép | tai dia diém Mién 18 phi Nhu trén
hon lvu dong A 2 ,
nhan. to churc
dang ky luu
dong
Ngay trong ngay tiép | BOphan | _ L phi:  10.000 | Luat Ho tich ndm 2014;
- , . | nhan du ho so hop 1¢ | Tiépnhan | . -~ . L - Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
bing ky khai | M R T x| dong/t h d g
10 | " T (truong hop nhan ho so | va Trakét | 4H éﬂ“?r?r%ngph(f“g d‘gﬁg 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi
sau 15 gio ma khong qua UBND ky khai tir qua haﬁ) tiet mot so di€u va bién phap thi hanh
giai quyet duoc ngay thi |  cap xa o Luat HO tich;
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo).
Truong hop can phai
xac minh thi khéng quéa
03 ngay lam viéc.

- Mién 1¢ phi doi véi
truong hop khai tor dung
han; nguoi thudc gia dinh
co6 cong voi cach mang;
nguoi thuoc hd ngheo;
ngudi khuyét tat.

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat
H6 tich va Nghi dinh s
123/2015/NDB-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Quyét dinh sd 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua B0 truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
stra d6i, bo sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky ho tich
trong nudc thudc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Tu phéap;

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 cua HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
gidm, thu, nOp, quan ly va sir dung cac
khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.

11

Dang ky khai
tr co yéu tb
nudc ngoai &
khu wvuc bién
gidi

Ngay trong ngdy tiép
nhan du ho so hop 18
(trudng hop nhan ho so
sau 15 gio0 ma khong
giai quyét duoc ngay thi

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua UBND
cép xa

- L& phi: 10.000
ddng/treong hop;

- Mién 18 phi ddi véi nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi

cach mang; nguoi thudc

Nhu trén
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co) phap ly
tra két qua trong ngay ho nghéo; ngudi khuyét
lam vié€c tiép theo). tat.
- Lé phir  10.000
T " d@ng/tru:c‘mg hop (4p dung
e “}ell? déi v6i truong hop ding
ai nha |, . D
. N : ky khai t han).
Pine kv khai Trong 05 ngay lam |riéng hoac -‘/M,i“ uiAquah,an; .
12 | Dane XY viéc, ké tir ngay nhan du | tai dia diém |~ eR ¢ paldol Vol Nhu trén
to luvu dong A o 2 . | truong hop khai tir ding
ho so hop 1€ to chtrc han: % thude oia dinh
dang ky luy | D2 nguoi t uge gia din
don co6 cong vo1 cach mang;
ong 1 R A \
nguoi thuorc ho ngheo;
nguoi khuyét tat.
- B0 luat Dan sy nam 2015;
- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
B6 phan 1?/ 1 1/?01 ? C?l}\a Chinh Phﬁ quy djph ‘chi
Dine k¢ oidm Trong 03 ngay |am Tiép nhén tletAm(_)'E 50 diéu va bién phap thi hanh
13 | 78 8 vige, sau khinhan dihd | va Tra két Khéng Ludt HO tich;
0 so hop 1€. qua UBND - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
cap x4 28/5/2020 cua B Tu phap quy dinh

chi tiét thi hanh mot sb diéu ciia Luat
H6 tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co) phap ly
s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho
tich;
- Quyét dinh sé 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua Bo truong B Tu phap
v€ viéc cong bo thu tuc hanh chinh
stra do1, bo sung trong Iinh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky ho tich
trong nudc thudc pham vi chiic nang
quan ly cua Bo Tu phéap;
- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 cua HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
gidm, thu, nop, quan ly va sir dung cac
khoan phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.
B6 phan
gy . .z _|Trong 02 ngay lam | Tiép nhan
14 ?gfgi;{nz ;g‘am viéc, sau khi nhan dahd | va Tra két Khéng Nhu trén
BIAMA0 1 5 hop 18. qua UBND
cap xa
Trong 03 ngay lam| Bophan |- L& phi:  20.000 | - Luat HO tich ndm 2014;
Pang ky nhan viéc, sau khi nhan du hd T‘iép tlh@fl dﬁng{tmdng hop; |- Luat Hon nhan va Gia dinh nim
15 vaTrakeét | - Mién 18 phi cho nguoi | 2014;

cha, me, con

so hop 1€. Truong hop
can phai xac minh thi
thoi han giadi quyét

qua UBND
cap xa

thudc gia dinh c6 cong voi

cach mang; nguoi thudc

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phi1 quy dinh chi
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

khéng qua 08 ngay lam

viéc.

tat.

ho nghéo; ngudi khuyét

tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat
Ho tich va Nghi dinh s
123/2015/NDB-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Quyét dinh sé 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua B0 truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
stra d6i, bo sung trong linh vuc ho tich
thyc hién tai co quan dang ky ho tich
trong nudc thudc pham vi chirc nang
quan ly cua B Tu phéap;

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 cua HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
gidm, thu, nOp, quan ly va sir dung cac
khoan phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.

16

Dang ky nhan
cha, me, con co
yéu t0 nudc

Trong 07 ngay lam
Vi‘éc, ké tr ngay nhan du
hé so hop 1¢. Trudong

B6 phan
Ti€p nhan
va Tra ket

L&

phi:

ddng/treong hop;

20.000

Nhu trén
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, 1 phi Ciin o phép I¥
hanh chinh gidi quyet thuce hién (néu co) phaply
ngoai tai khu | hop can phai xac minh | qua UBND | - Mién 1& phi cho ngudi
vuc bién gidi thi thoi han giai quyét cap xa thudc gia dinh c6 cong voi
khéng qué 12 ngay lam cach mang; ngudi thudc
viéc. hd nghéo; nguoi khuyét
tat.
- Luat H¢ tich nam 2014;
o - Luat Hon nhan va Gia dinh nam
L& phi: 2014;
- Dang ky khai sinh: | Nghj dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay
10.000° dong/truomg hop | 15112015 cua Chinh phit quy dinh chi
(dp dung doi voi trudng | & mot sé didu va bién phap thi hanh
hop dang ky khai sinh qua | 1 ;at Ho tich:
han; < X Y Ve a’( .
Trong 03 ngdy lam viéc B ohin | - .Bz“m 6 nhin cha. me. | - Thong tu 50 O4{2020/T1’“-BTP ngay
Dang ky khai | ké tir ngdy nhan da hd | 2P % .00 P © Pl € | 28/5/2020 ctia Bo Tu phap quy dinh
inh két h hop 16, trudne h 1ep nhan | con. 2. Ong/truong | ¢hj tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
17 |3 ¢t hop | so hop lg, truong hop | . rs 1A | hop: A : C g :
dang ky nhan | phai xdc minh thi thoi | "% BT .~ |H6 tich va Nghi dinh s0
cha’ me, con han glél quyét khf)ng qua,( N - Mlen le pvhl dO,l VO? 123/2015/Nb-CP ngé.y 15/11’/2015
cap xa | truong hop dang ky khai | cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot

qué 08 ngay lam viéc.

sinh dang han; nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thudc
ho nghéo; ngudi khuyét
tat.

s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Quyét dinh sé 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
sira d6i, bo sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky hd tich
trong nudc thudc pham vi chlic ndng
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

quan 1y caa Bo Tu phap;

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HDND
ngay 08/12/2020 ciia HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
giam, thu, nQp, quan ly va str dung cac
khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.

18

bang ky lai
khai sinh

Trong 05 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du
hd so hop 1¢; Truong
hop phai xac minh thi
thoi han giai quyét
khéng qué 25 ngay lam

viéc.

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua UBND
cép xa

- L&  phi
dong/truong hop;

10.000

- Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thudc
ho nghéo; ngudi khuyét
tat.

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat
H6 tich va Nghi dinh s
123/2015/NDb-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Quyét dinh sd 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
sira d6i, bo sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky hd tich
trong nudc thudc pham vi chlic ndng
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

quan 1y caa Bo Tu phap;

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HDND
ngay 08/12/2020 ciia HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
giam, thu, nQp, quan ly va str dung cac
khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.

19

Pang ky lai két
hon

Trong 05 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du
hd so hop 1¢; Truong
hop phai xac minh thi
thoi han giai quyét
khéng qué 25 ngay lam

viéc.

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua UBND
cép xa

- L&  phi
dong/truong hop;

10.000

- Mién 1& phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thudc
ho nghéo; ngudi khuyét
tat.

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
H6 tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Quyét dinh sé 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
sira d6i, bo sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky hd tich
trong nudc thudc pham vi chlic ndng
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin et phip Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
quan ly ciia Bo Tu phap;
- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 ciia HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
giam, thu, nQp, quan ly va str dung cac
khodan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.
Trong 05 ngay lam - L& phi:  10.000
viéce, ké tirngay nhandu | B9 phan | dong/truong hop;
D3 Ko lai ho so hO‘p 1€. Tru’("mg Tlép nhan |- Mién lé phi cho ngub’i
ang ky lai A . NS PR A
20 Khai tir hop can phai xac minh | va Trakét | thudc gia dinh c6 cong voi Nhu trén
thi thoi han giai quyét qué,UBND cach mang; ngudi thudc
khong qua 10 ngay lam cap xa hé nghéo; nguoi khuyét
Vigc. tat.
- 'ATrorxlg‘ 03 ‘ngayA |an:1 - B6 ludt Dan su;
vice ke tir ngay nhan du - Luat H§ tich nam 2014;
ho so hop 1€ doi voi yéu ~ L& phit  10.000 A .
A A cai chi . g . : - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
q cau thay doi, cai chinh B phan | ddng/trwromg hop: ) . ; _
Thay doi, cai | ho tich; truong hop phai Tiép nhan |- Min 16 h'. ;l .. 1}51/ 1'1{201;5 cua ghlnlf Phll quﬁ’, dlfg}
’1 chinh, bé sung | xac minh thi thoi han ey " ficn 1¢ phi cho nguoi chi tict IPQt §0'dleju va bién phap thi
thong tin ho | giai quybtkhong qua 06 | 2 woc gia dinh 6 cong v6i | hanh Ludt HO tich;
tich ngay 1am viéc. qua UBND | cich mang; ngudi thudc | . Thong tur sé 04/2020/TT-BTP ngay
cap xa hd ngheo; nguoi khuyét

- Ngay trong ngay lam
viéc d6i véi yéu cau bd
sung thong tin ho tich,
truong hop nhan hd so

tat.

28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat
Ho tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

sau 15 gio0 ma khong
giai quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
1am viéc tiép theo.

nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd dicu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh hudéng
dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong,

- Quyét dinh s6 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
stra doi, bd sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky ho tich
trong nudc thudc pham vi chirc nang
quan ly cia Bo Tu phap;

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HDND
ngay 08/12/2020 cua HDND tinh Ha
Tinh quy dinh vé muc thu, mién,
giam, thu, ndp, quan ly va str dung cac
khoan phi, 1¢ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.

22

Cip Gidy xac
nhan tinh trang
hon nhan

03 ngay lam viéc;
truong hop phai xac
minh thi thoi han giai
quyét khong qua 23

B6 phan
Ti€p nhan
va Tréa két

- L& phi:  10.000
ddng/treong hop;

- Mién 1é phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi

- Ludt Hon nhén va gia dinh nam
2014,
- Luat Ho tich nam 2014;
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

ngay (khong tinh thoi
gian gui van ban yéu
cau va thoi gian tra 1oi
két qua xac minh).

qua UBND
cap xa

tat.

cach mang; nguoi thudc
ho ngheéo; nguoi khuyét

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat
Ho tich va Nghi dinh s
123/2015/NDB-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh hudng
dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong;

- Quyét dinh sd 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua B trudng Bo Tu phép
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
sira d6i, bo sung trong linh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky hd tich
trong nudc thudc pham vi chirc nang
quan 1y cia Bo Tu phap;
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HDND
ngay 08/12/2020 ciia HDND tinh Ha
Tinh quy dinh v& mac thu, mién,
giam, thu, nop, quan ly va sir dung cac
khoan phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh.

23

Cip ban sao
trich luc hd tich

Ngay trong ngay nhén
da hd so hop 1é (trudong
hop nhan ho so sau 15
gid ma khong giai quyét
dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam vi¢c
tiép theo).

B6 phan
Tiép nhan
va Tra keét

qua UBND
cép xa

Phi: 8.000 dong/ban.

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phua quy dinh chi
tiét mot sd dicu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat
H6 tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho
tich;

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va su dung phi khai thac, su
dung thong tin trong co s& dir li¢u ho
tich, phi x4c nhan c6 qudc tich Viét
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co) phap ly
Nam, phi xac nhan la nguoi goc Viét
Nam, I¢ phi quoc tich;
- Quyét dinh sé 1872/QD-BTP ngay
04/9/2020 cua Bo truong B Tu phap
v€ viéc cong bo thu tuc hanh chinh
stra do1, bo sung trong Iinh vuc ho tich
thuc hién tai co quan dang ky ho tich
trong nude thudc pham vi chirc nang
quan ly ctia Bo Tu phap.
Il | LINH VU'C NUOI CON NUOI (03 TTHC)
;ik 17@ . ph}i; 400.000 | _ 1 yat Nudi con nuéi nam 2010;
ONgUUONg hOP- | Nghi dinh sé 19/2011/ND-CP ngay
- Micn I¢ phi dang kY nudi | 51/3/2011 ctia Chinh phu quy dinh chi
con nuol1 trong nuoc doi | i&¢ thi hanh mdt sO diéu cua Luat
o voi truong hop cha duong | Nusi con nudi:
. B9 phén hodc me ké nhan con riéng hi dinh s6 24/2019/ND-CP naa
Dang ky viéc | 30 ngay lam viéc, ké tir | Tip nhdn | cga vo hodc chdng lam | Nghi din S0 24/ 9 : 1?' naay
1 |nudi con nudi | ngay nhan du hd sohop | va Tra két 05/3/2019 cua Chinh phu stra doi, bo

trong nugc

1é

qua UBND
cap xa

con nuoi; co, cau, di, chq,
bac rudét nhan chau lam
con nuodi; nhan tré em
khuyét  tat,  nhiém
HIV/AIDS hodc mic bénh
hiém ngheo theo quy dinh
cua Luat Nudi con nuoi va
vin ban huéng dan; ngudi

sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd diéu cua Luat nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay
08/7/2016 cua Chinh phu quy dinh 1¢
phi dang ky nudi con nudi, 1& phi cap
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

co6 cong vOi cach mang
nhan con nudi.

gidy phép hoat dong ctia to chirc con
nudi nudc ngoat;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28/12/2020 cua B9 truong BO Tu phap
ban hanh, huéng dan viéc ghi chep, st
dung, quan ly va luu trir S6, mau gidy
to, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh huéng dan 1ap du toan,
quan ly, s dung va quyét toan kinh
phi ngan sach nha nudc bao dam cho
cong tac nudi con nudi va cap, gia
han, sira d6i gidy phép hoat dong cua
t6 chirc nudi con nudi nude ngoai tai
Viét Nam;

- Quyét dinh s6 169/QD-BTP ngay
04/02/2021 cua Bo truong BO Tu
phap duoc chuan héa trong linh vuc
nudi con nuodi thuoc pham vi chuc
nang quan ly ctia Bo Tu phép.

bang ky lai
viéc nudi con
nuoi trong
nudc

Trong thot han 05 ngay
lam viée, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€

B phéan
Tiép nhan
va Tra két

qua UBND
cép xa

- Luat Nudi con nudi nam 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay
21/3/2011 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cua Luat
Nudi con nudi;
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay
08/7/2016 cua Chinh phu quy dinh 1¢
phi ding ky nudi con nudi, 1& phi cip
gidy phép hoat dong cua t6 chirc con
nudi nudc ngoat;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay
28/12/2020 cua B truong Bo Tu phap
ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir
dung, quan 1y va luu trit SO, mau gidy
to, hd so nudi con nudi;

- Théng tu sé 267/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh huéng dan 1ap du toan,
quan 1y, sit dung va quyét toan kinh
phi ngan sach nha nudc bao dam cho
cong tac nudi con nudi va cap, gia
han, sira d6i gidy phép hoat dong cua
t6 chirc nudi con nudi nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Quyét dinh s6 169/QD-BTP ngay
04/02/2021 cua Bo truong BO Tu
phap duoc chuan héa trong linh vuc
nudi con nuodi thuoc pham vi chuc
nang quan ly ctia B§ Tu phap.

Giai quyét viéc
nguoi nudc

Trong thoi han 30 ngay
lam viéc, ké tor ngay

B phéan
Ti€p nhan

L¢ phi: 4.500.000
dong/trudng hop.

Nhu trén
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin cii phip 1§
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
ngoai cu tru ¢ | nhan du ho so hop 1€, | va Tra két
khu wvuc bién | trong do: qua UBND
gidi nudc lang | - UBND cdpxdkiémtra | capxa
giéng nhan tré | hj so, 14y ¥ kién nhing
em Viét Nam | noydi ¢6 lién quan va
lam con nudi c6 van ban gui S¢ Tu
phap xin y kién: 15
ngay lam viéc ké tur
ngay nhan di ho so hop
Ié;
- S& Tu phap c6 v kién:
10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van
ban ctia UBND cap x3;
- UBND cép x4 dang ky
viéc nuodi con nudi va
giao nhan con nudi: 05
ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van
ban dong y cia So Tu
phéap.
111 | LINH VUC CHUNG THUC (11 TTHC)
ban 520t b | you cou hoge rong ngay | 0P| o i 03 10 s thi s | - &N dinh 56 23/2015ND-CP gy
1 y ENEY | Tiép nhan & 16/02/2015 ciia Chinh phit v& cAp ban

chinh gidy to,
van ban do co

lam viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau sau

va Tra ket

trang thu 1.000 dong/trang

nhung mic thu t6i da

sao tr s0 goc, ching thuc ban sao tur
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh gidi quyet thuce hién (néu co) phaply
quan c6 tham | 15 gio. Doi voi truong | qua UBND | khéng  qua  200.000 | ban chinh, chimg thuc chir ky va
quyén cua Viét | hgp cung mdt luc yéu cap xa dong/ban. Trang la can ctt | chung thuc hgp dong giao dich;

Nam cap hoac
chirng nhan

cau chung thue ban sao
ttr nhiéu loai ban chinh
gidy to, van ban; ban
chinh c¢6 nhiéu trang;
yéu cau s6 luong nhiéu
ban sao; ndi dung gidy
to, van ban phtc tap
kho kiém tra, d6i chiéu
ma co quan, to chic
thuyc hién chung thuc
khong thé dap tng duogc
thoi han quy dinh néu
trén thi thoi han ching
thuc duoc kéo dai thém
khéng qué 02 (hai) ngay
lam viéc hodc co thé dai
hon theo thoa thuan
bang van ban v&i nguoi
yéu cdu ching thyc.
Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo hoac phai kéo dai
thoi gian theo quy dinh
thi nguoi tiép nhan ho
so phai c¢6 phiéu hen ghi

dé thu phi duoc tinh theo
trang cua ban chinh.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020 cua B truéng Bo Tu phép
quy dinh chi tiét va hudng din thi
hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh )
23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu vé cép ban sao tir s6 goc,
ching thuc ban sao tr ban chinh,
ching thuc chit ky va chung thuc hop
dong, giao dich;

- Thong tu sb 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B trudng Bo
Tai chinh quy dinh mic thu, ché do
thu, ndp, quan ly va st dung phi
chung thuec;

- Thong tu sb 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B¢ trudng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly, st dung phi cong
chtng; phi ching thuc; phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong
chtng; phi thAm dinh diéu kién hoat
dong van phong cong chimg; 1€ phi
cap thé cong ching vién;
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, 1 phi Ciin o phép I¥
hanh chinh gidi quyet thuce hién (néu co) phaply
rd thoi gian (gio, ngay) - Quyét dinh so 1329/QD-BTP ngay
tra két qua cho nguoi 01/6/2020 cua Bo truong B Tu phap
yéu cau ching thyec. cong bo thu tuc hanh chinh dugce sira
do1, bo sung; thu tuc hanh chinh bi bai
bo trong linh vuc chung thuc thudc
pham vi chirc nang quan 1y ctia B6 Tu
phap.
;?}unﬁy t;'l;gg Trong ngay tiép nhan
giky 16, vin ban yéu cau hodc trong ngay
(4p dur;g cho c4 lam vi¢c ti€p theo, néu
trwong  hop | DSP Bhan yeu cdu sau | p e b 10,000 dng/trirong
, 15 gi6. Truong hop tra £ ~ \ .
chung thuc 1t aud trone nedv 1am Tiép nhan | hop (trudong hop dugce tinh
2 |diém chi va Viécqtié the% t}ig Coi| vaTrakét | 1a mot hodc nhidu chit ky Nhu trén
truong hop | ,.% p L U0l qua UBND | trong m{t giay to, van
ngudi yéu cau tiép nhan ho so phai 6 cap xa ban)
Clgn,m Y oo | phiéu hen ghi 15 thoi P
khﬁng ky gian (gio, ngay) tra ket
khong diém chi qua cho nguoi yéu cau
duroc) chirng thuc.
Ching  thyc T}lm hflu,l thl,r(t:hhién fu B phéan
i8¢ sira dbi, bo | €34 chung MUC PRl gy npan | )
3 :uilcgs 2}111”1;1 bg duoc bao dam ngay va "ll:’ré kaét Phi: 30.000 ~dong/hop Nhu trén
hop Ziéng giao trong ngay co quan, o qua UBND dong, giao dich
d1 ch ’ chirc tiép nhan yéu cau cAp x&

hodc trong ngay lam viéc
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua
trong ngdy lam viéc tiép
theo thi nguoi tiép nhan
ho so phai ¢ phiéu hen
ghi o thoi gian (gio,
ngdy) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching
thuec.

Stra 16i sai sot
trong hop
dong, giao dich

Trong ngdy co quan, to
chirc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gio.
Trong truong hop yéu
cau cap ban sao tir sO
gbc duoc gui qua buu
dién thi thoi han duoc
thuc hién ngay sau khi
co quan, to chirc nhin
du ho so hop 16 theo diu
buu dién dén.

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua UBND
cép xa

25.000 dong/hop dong,
giao dich

Nhu trén

CAp ban sao ¢o
ching thyc tu
ban chinh hop

Trong ngdy co quan, to
chure ti€ép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam

B phéan
Ti€p nhén
va Tra két

Phi: 2.000 dong/trang. Tir
trang thir 03 tr¢ 1én thi moi
trang thu 1.000 dong/trang

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cir phap ly

dong, giao dich
da duogc ching
thuc

viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gid. Trudng hop tra két
qua trong ngay lam vi¢c
tiép theo thi ngudi tiép
nhan hd so phai co
phiéu hen ghi ro thoi
gian (gio, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu cau
chung thyec.

qua UBND
cap xa

nhung muc thu t6i da
khong quaé  200.000
dong/ban. Trang 13 cin cir
dé thu phi duogc tinh theo
trang cta ban chinh.

Ching  thuc
hop dong, giao
dich lién quan
dén tai san la
dong san, quyén
str dung dat, nha
4

Khéng qua 02 (hai) ngay
lam viée, ké tr ngay
nhan du hd so yéu cau
chimg thuc hodc co thé
kéo dai hon theo thda
thuan bang vin ban véi
ngudi yéu cau chung
thuc. Truong hop kéo
dai thoi han giai quyét
thi nguoi tiép nhan hod so
phéi c6 phiéu hen ghi 16
thot gian (gio, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu
cau ching thyec.

B6 phan
Tiép nhan
va Tra keét

qua UBND
cép xa

Phi: 50.000 dong/hop
dong, giao dich

Nhu trén

Chung thuc di
chac

Khdng qua 02 (hai) ngay
lam vigéc, ké tr ngay

B6 phan
Tiép nhan

Phi: 50.000 dong/di chiic

Nhu trén
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co) phaply
nhin du ho so yéu cau | va Tra ket
chimg thue hodc c6 thé | qua UBND
kéo dai hon theo thoa cap xa
thuan bang van ban vdi
nguoi yeéu cau ching
thyc. Truong hop kéo
dai thoi han giai quyet
thi nguoi tlep nhan ho so
phai c6 phiéu hen ghi 18
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu
cau chung thuc.
Khéng qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so yéu ciu
chung thuc hodc co thé
kéo dai hon theo thda A 1a
A 1.3 . .. .| BOphan
, thuan bang van ban voéi £ A
Chung  thyc noudi veu cAu chim Tiép nhan ‘
8 | vin ban tir chéi | "2 Y . ’g va Tra két | Phi: 50.000 dong/van ban Nhu trén
A 1 thuc. Truong hop kéo \
nhan di san o ., | qua UBND
dai thoi han giai quyét Ao~
X ) cap xa

thi nguot ti€ép nhan ho so
phai c6 phiéu hen ghi &
thot gian (gi0, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu
cau chimg thyec.
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh gidi quyet thuce hién (néu co) phaply
Khéng qua 02 (hai) ngay
lam viée, ké tur ngay
nhan du hd so yéu cau
Chung  thuc c},lu’ng‘t_huc hodc c6 ﬂ}e
< , . | kéo dai hon theo thda A 1n
van ban thoa A 13 - <. .| BOphan
A . .| thuén bang van ban véi £ A
thuan phan chia noudi véu cAu chém Tiep nhap .
9 |disanmadisan |20 Y 8| vaTrakét | Phi: 50.000 ddng/van ban Nhu trén
v an . | thuc. Truong hop keo \
la dong san, qua UBND
N dai thoi han giai quyet L~
quyén st dung cap xa
z . thi nguo1 tlep nhan ho so
dat, nha &
phéi c6 phiéu hen ghi 16
thoi gian (gio, ngay) tra
ket qua cho nguoi yéu
cau chung thuc.
Khéng qua 02 (hai) ngay
lam viée, ké tir ngay
nhan du hd so yéu ciu
thl'mgq thuc cl}ung‘t'hu’c hoidc co tl}e B4 phan
van ban khai | kéo dai hon theo thoa Tiép nhan
10 |n"han di san ma | thudn bang van ban Vi | (s Tra két | Phiz 50.000 ddng/vin ban Nhu trén
di san 1a dong | ngudi yéu cau chung qua UBND
san, quyén su | thyc. Trudng hop kéo chp xi

dung dat, nha &

dai thoi han giai quyet
thi nguoi tlep nhan hd so
phai c6 phiéu hen ghi &
thoi gian (gi0, ngay) tra




34

T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin cii phip 1§
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu cd)
két qua cho ngudi yéu
cau chimg thyec.
Trong ngdy co quan, to )
chirc tiép nhan yéu cau - Nghi dinh s6 23/2015/ND-‘CF3 ngay
hoac trong ngé,y lam viéc 16/02/2015 ,cﬁa Chinh phfl veé cap ban
tiép theo, néu tiép nhan sao tir sO goc, chung thuc ban sao tur
yéu cé‘iu sau 15 gl(‘)’ Bo phﬁn ban chinh, Chl:l’n‘g thuc chir ky va
C ép ban sao it T‘rong’ truong hqp? yé,u Tiép nhap ching ’thu’c hqp’dﬁng giao dich;
11 b obe cau cap ban sao trso goc | va Tra ket Khong - Quyét dinh sb 1088/QD-BTP ngay
& dugc guri qua buu dién | qua UBND 18/5/2016 cua Bo truong Bo Tu phap
thi thoi han duoc thuc cap xa vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
hién ngay sau khi co duoc sira ddi trong linh vuc ching
quan, t6 chirc nhén du hd thuc thugc pham vi chirc nang quan ly
so hop 1€ theo dau buu cua B Tu phap.
dién dén.
IV | LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT (02 TTHC)
- Luat Pho bién, giao duc phap luat nim
B6 oha 2012;
Cong nhan ’ljrong ! P ol h%n 95 nga}y Tigppn}?;ln - Nghi dinh s0 28/2013/ND-CP ngay
1 | tave truven lam viéc, k& tr ngay | . Tra két Khén 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
yen ruye A 22 1A va lra ke g PV Y S
31 phép luat nhan du ho so theo quy 44 UBND ti€t mot 0 @eu va bién phap thi hanh
vién phap lua q e LA 1A e LA
dinh. c ép <3 Luat Pho bién, gido duc phap luat;

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay
22/7/2016 cua Bo truong Bo Tu phép
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T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin cii phip 1§
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
quy dinh vé bao céo vién phap luit,
tuyén truyén vién phap luat;
- Quyét dinh s6 40/QD-BTP ngay
08/01/2018 ciia Bo Tu phap vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh dugc thay
thé, thu tuc hanh chinh bj bii bo trong
linh vyc phd bién, gido duc phap luat
thudc pham vi chttc nang quéan 1y nha
nudce cia BO Tu phap.
Trong thoi han 03 ngay
Cho thdi lam |lam viéc, ké tr ngay
2 |tuyén truyén | nhan dugc dé nghi cua | Nhu trén Khéng Nhu trén
vién phap luat | Cong chirc Tu phdp -
Ho tich
V | LINH VUC HOA GIAI O CO SO (04 TTHC)
- Luat Hoa gidi ¢ co s& nam 2013;
- Nghi quyét lién tich s6
. Bo phan 01/2014/NQLT42P-
, . Trong thoi han 05 ngay | .7 " . UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
Tha tuc cong lam viee. k& tor ned Tiep nhap 42 Chinh ohit va T
1 |nhan hoa giai | 2™ VI, 8aY | Va Tra két Khéng cta Chinh phi va Uy ban Trung yong

Vién

nhan du ho so theo quy

dinh.

qua UBND
cap xa

Mit tran T6 quéc Viét Nam hudng
dan phdi hop thuc hién mot sé quy
dinh cta phép luat vé hoa giai & co s6;
- Quyét dinh s6 2338/QD-BTP ngay
06/9/2018 cua Bo truéng Bo Tu phap
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Tén thi tuc

Thoi han

Dia diém

Phi, 1¢ phi

Il hanh chinh giai quyét thuce hién (néu c6) Can cir phap 1y
vé viéc cong bo thi tyc hanh chinh
dugc chuan hoa trong linh vyc hoa
gidi & co s¢ thudc pham vi chirc nang
quan ly cia Bo Tu phap.
Cong nhan t6 | Trong thoi han 05 ngay
2 | truong t0 hoa | lam viée, ké tir ngay | Nhu trén Khéng Nhu trén
giai nhén du ho so hop 1€.
Trong thot han 05 ngay
Thi e 01| e N b
3 |lam hoa giai o o .. . x| Nhutrén Khéng Nhu trén
o nghi hoac bio cédo vé
vien A e 1n \ ‘-
viéc thoi lam hoa giai
vién.
- Trong thoi han 05 - Luat Hoa gidi ¢ co s& nam 2013;
ngay lam viéc, ké tir - Nghi dinh sé 15/2014/ND-CP ngay
ngay nhan du ho so theo 27/02/2014 cua Chinh phu quy dinh
quy dinh. chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
Thanh toan thu | - T6 hoa giai thuc hién hanh Luat hoa giai ¢ co s6;
4 | lao cho hoa giai | tra thu lao cho hoa giai | Nhu trén Khong - Quyét dinh s6 2338/QD-BTP ngay

Vién

vién theo quyét dinh
cia Uy ban nhan dan
cép xa trong thoi han 03
ngdy, ké tir ngdy nhan
duoc thu lao.

06/9/2018 cua B¢ truong Bo Tu phép
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
dugce chuan héa trong linh vuc hoa
giai ¢ co sé thugc pham vi chirc ndng
quan ly cua Bo Tu phép.
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